Megallapodas
a Tapszentmiklosi K6zés Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarél, kozos
fenntartasrol és a feladatok ellatasarol.
(egységes szerkezet)

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. tv. 84-85. § - ai alapjan
Tapszentmiklds, Romand, Sikator, Gydrasszonyfa kozségek képviselo-testiiletei 2015. januar
1. hatallyal megallapodnak, hogy az 6nkormanyzatok miikodésével, valamint a polgdrmester
¢s a jegyzO feladat ¢és hataskorébe tartozo tligyek dontésre valo elOkészitésével ¢és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt hoznak létre és
tartanak fenn.

1) A kozos onkormanyzati hivatal elnevezése:

Tapszentmiklosi Kozos Onkormanyzati Hivatal

2.) A kozos onkormanyzati hivatalt 1étrehozé 6nkormanyzatok megnevezése:

Tapszentmiklos Kozség Onkormanyzata 9094. Tapszentmiklos Fo utca 146.
Romand K6zség Onkormanyzata 8434. Romand Kossuth u. 3.

Sikator K6zség Onkormanyzata 8439. Sikator Kossuth L. u. 4.
Gyérasszonyfa Kozség Onkormanyzata 9093. Gyodrasszonyfa Hunyadi tér 18.

3) A megallapodas létrehozasanak, modositasanak, megsziintetésének modja:

A ko6z0s hivatal 1étrehozasardl és az errdl szold megallapodas elfogadasardl, illetve annak
megsziintetésérdl, modositasarol a 2. pontban felsorolt telepiilési dnkormanyzatok képviseld-
testiileteinek mindsitett tobbségli dontése kell, melyet a képviseld-testiiletek egyiittes iilésen
targyalnak meg.

A kozO6s Onkormanyzati hivatalt megsziintetni, ahhoz csatlakozni, abbol kivalni
onkormanyzati ciklusonként csak egyszer, az altalanos helyhatosagi véalasztasokat kovetd 60
napon beliil lehet.

A koz0s Onkormanyzati hivatal megszlinik, ha tagjainak szama egyre csokken, vagy a
képviseldtestiiletek egyiittesen hatarozzak el megsziintetését az el6z0 bekezdésben
meghatarozott idoszakban. Megsziinés esetén a kozos onkormanyzati hivatal vagyonaval el
kell szamolni és a megsziinés iddpontjdban fennallo tartozasokrdl és kovetelésekrdl az
onkormanyzatok egylittes képviseld-testiileti {ilésen egymassal elszamolnak.

Az alapitas koltségeinek forrasa alapitok szerint: Az alapitasnak nincs koltsége.



4.) A kozos onkormanyzati hivatal felépitése.

Minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatdsi munka folyamatos vagy idészakos
ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

A ko6z6s dnkormanyzati hivatal vezetdje a jegyzo.

A ko6z6s onkormanyzati hivatal székhelytelepiilése Tapszentmiklos.
Romand, Sikator, Gydrasszonyfa telepiiléseken iligyfélszolgalati megbizott miikodik.

5. A kozos onkormanyzati hivatal 6sszlétszama, felépitése.

Osszlétszam: 9 fé
Ebbol:
jegyzo: 116
igazgatasi el6ado: 3 16
gazdalkodasi eléado: 4 6
adotigyi eléado 116

A tapszentmiklosi székhelyen teljes munkaiddben, heti 40 6rdban 1 6 igazgatasi eléado, 4 {6
gazdalkodasi eldadé és 1 6 adoiigyi eléado dolgozik.

A romandi/gyorasszonyfai ligyfélszolgalati megbizott heti 13 o6rdaban, a sikatori
iigyfélszolgalati megbizott heti 16 6raban dolgozik a székhely hivatalaban.

Sikatoron 1 f6 igazgatasi el6add dolgozik, mint ligyfélszolgalati megbizott hétfon, szerdan és
pénteken 23,5 o6raban, heti 16,5 6raban dolgozik a székhely hivatalaban.

Romandon/ Gy6rasszonyfan 1 f6 igazgatasi eléadd dolgozik, mint ligyfélszolgalati megbizott
részmunkaidében, Romandon heti 18,5 6raban, Gydrasszonyfan heti 8,5 o6réban.

6.) A kozos onkormanyzati hivatal mikodése.

A kozos onkormanyzati hivatal munkarendje:

hétfo, kedd, szerda: 7.30-16.00 oraig

csiitortok: 7.30-17.30 oraig

péntek: 7.30-12.00 oraig
Ugyfélfogadas Tapszentmikloson:

hétfo: 8.00-12.00 o6raig

szerda: 8.00-16.00 oraig

cslitortok: 13.00-17.30 oraig
Ugyfélfogadas Roméandon:

kedd: 7.30-16.00 oraig

cslitortok: 7.30-17.30 6raig



Ugyfélfogadas Sikatoron:

hétfo: 7.30-16.00 oraig
szerda 7.30-17.30 o6raig
péntek 7.30-12.00 o6raig

Ugyfélfogadas GyOSrasszonyfan:

szerda 7.30-16.00 oraig

A jegyz6 lgyfélfogadasa:

Minden pératlan héten:

Paros

Tapszentmikldson: hétfo: 7.30-16.00 oraig
csiitortok: 7.30-17.30 ¢6raig
péntek

Gyorasszonyfan: kedd: 7.30-16.00 oraig

Roméandon: szerda: 7.30-11.30 o6raig

Sikatoron: szerda: 12.00-16.00 6raig

héten a jegyzd iigyfélfogaddsa Tapszentmikloson a Tapszentmikldsi hivatal

igyfélfogadasa szerint:

hétfo: 8.00-12.00 oraig
szerda: 8.00-16.00 oraig
cslitortok: 13.00-17.30 oraig

Helyettesités szabadsagolasok, betegségek esetére:

-HEtfo, és pénteki napokon a romandi /gyOrasszonyfai tigyfélszolgalati megbizott helyettesit.
-Kedd, szerda csiitortoki napokon a sikatori iigyfélszolgalati megbizott helyettesit maximum
évente 30 napot.

A hivatal iranyitasa:

a kozos onkormanyzati hivatal iranyito szerve és annak vezetdje a székhelye szerinti
helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete €s annak polgarmestere,

a jegyzO javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a kozos Onkorményzati
hivatalnak feladatait az Onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban;

a jegyz0 javaslatara elOterjesztést nyjt be a képviseld-testiileteknek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

egyetértése sziikséges a kozos Oonkormanyzati hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja
kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasdhoz, felmentéséhez, vezetdi
megbizdsanak visszavonasahoz és jutalmazasahoz.



7.) Feladatok:
A széKkhelytelepiilésen miikodo hivatal feladatai:

Onkormanyzati miikédéshez kapcsolodo dltalanos feladatok:

e igazgatasi feladatok

e atestiileti Gilések elokészitése, tartalmi és adminisztrativ feladatok,

e a bizottsagok mitkddésével kapcsolatos hivatali feladatok,

e cgyeb altaldnos miikodési feladatok (pl. kozérdeki adatok, a személyzeti-, szabadsag-,
bélyegz6- €s egyéb nyilvantartdsok vezetése)

e adoligyi feladatok elvégzése

Hatosagi feladatok:

e Onkormanyzati hatosagi feladatok,

e polgarmester hataskorébe tartozd 4allamigazgatdsi tligyek (pl.: honvédelem,
katasztrofavédelem)

e jegyzO allamigazgatasi feladatai (pl.: szocidlis ligyek)

Gazdasagi, pénziigyi feladatok:

e -koltségvetés, zarszdmadas készitése,

e -pénziigyi beszdmolok készitése,

e -nyilvantartasok vezetése,

e - gazdalkodassal kapcsolatos napi ligyek intézése

A Kirendeltségek irodaiban végzendo feladatok: (Gyérasszonyfa, Romand, Sikator)
e Onkormanyzati hatosagi feladatok,

e polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi tligyek (pl.: honvédelem,
katasztrofavédelem)

igazgatasi feladatok

a testiileti iilések elokészitése, tartalmi és adminisztrativ feladatok,

a bizottsdgok mitkodésével kapcsolatos hivatali feladatok,

egy¢b altalanos miikodeési feladatok (pl. kozérdekii adatok, a személyzeti-, szabadsag-,
bélyegzd- €és egyéb nyilvantartasok vezetése)

8.) A hivatal vezetése, a jegyzo6:
a.) A jegyz0 vezeti a k6z0s onkormanyzati hivatalt.
b.) Valamennyi érintett telepiilésen ellatja a jegyz6 feladatait.

c.) Kinevezéséhez, felmentéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossag-
szamaranyos, tobbségi dontése sziikséges. ToObbségi a dontés akkor, ha - a kozds
onkormanyzati hivatalt 1étrehozo telepiilések 0Gsszlakossagat 100%-nak tekintve - a
polgarmesterek altal leadott azonos nemii szavazatok alapjan az adott telepiilésekre
vonatkoztatott szazalékarany Osszesitve meghaladja az 50%-ot.



d.) A jegyz6 folott az egyéb munkaltatoéi jogokat (szabadsagolas, kikiildetés) a székhely
szerinti polgarmester gyakorolja, azzal a kivétellel, hogy a béremelés, jutalmazas
gyakorlasahoz a tobbi telepiilés polgarmestereinek eldzetes egyetértése is sziikséges.

e.) Helyettesitési rendje: a jegyz6t teljes jogkorrel a tapszentmiklosi igazgatasi f6el6add
helyettesitheti.

f.) A jegyz6 minden év aprilis 30-ig beszamol a képviseld-testiiletek egyiittes iilésén a kozos
onkormanyzati hivatal el6z06 évi tevékenységérol.

9) A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valo hozzajarulas.

a.) Tapszentmiklds, F6 u. 146. szam alatti - Téapszentmiklos Onkormanyzat kizarolagos
tulajdonat képez6 — ingatlant téritésmentesen bocsatja az Onkormanyzat a kozos
onkormanyzati hivatal rendelkezésére, mint székhelyet.

b.) A kozos onkormanyzati hivatal fenntartasi és mitkodési koltségei:

e A kozOs Onkormdanyzati hivatal koztisztviseldinek bére, bérjellegli kiadéasai, egyéb
személyi juttatasaik.

o A koztisztviselok kotelezd képzési, tovabbképzési koltségei.

e A kozds Onkormanyzati hivatal, beleértve a székhely ¢és az tligyfélszolgalatok
mikddésével kapcsolatos vasarolt kozszolgaltatas, villany, viz, gaz, gépek
karbantartdsa, egyéb készletbeszerzés, tavkozlési, posta, nyomtatvany, irodaszer,
irodagép, programok beszerzési koltségei.

c) A négy képviselO-testiilet a kozos onkormanyzati hivatal koltségeihez az alabbiak szerint
jérul hozza:

Amennyiben az allam altal nyuajtott feladatfinanszirozds nem fedezi a hivatal mikodési
koltségeit, akkor ahhoz az érintett a Onkorméanyzatok hozzajarulnak. A hidny a négy
onkormanyzat kozott felosztasra keriil lakossagszam aranyaban (Téapszentmiklos 45%,
Gyorasszonyfa 25%, Romand 15%, Sikator 15%. )

d.) A kozos onkormanyzati hivatal éves koltségvetésének végrehajtasarol a zarszamadas
elfogadasakor kell beszamolni egylittes iilés keretében. A zéarszamadasban kimutatott
pénzmaradvany felhasznalasarol a polgadrmesterek eldzetes egyeztetése alapjan a négy testiilet
egyiittes lilésén dontenek.

Zaradék:
A Megallapodés 2012. december 13. napjan 1épett hatalyba, a képviseld-testiiletek az aldbbi
hatarozataikkal hagytdk jova:

Tapszentmiklos Kozség Onkormanyzat Képvisel 8-testiilete: 96/2012. (X11.13.)
Lazi Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete: 91/2012. (X11.13.)
Romand K6zség Onkormanyzat Képvisels-testiilete 67/2012. (XI11.13.)
Sikator K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 52/2012. (X11.13.)
Gyérasszonyfa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 94/2012. (X11.13.)



Lazi Kozség Onkormanyzat 2014. december 31-én kilép a Tapszentmiklési Kozds
Onkormanyzati Hivatalbdl (szekhelye: 9094. Tapszentmiklos, F6 u. 146.) és 2015. januar 1-
én csatlakozik az Ecsi K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz (székhelye: 9083 Ecs, F6 u. 94.).

A megallapodas modositasat a képviseld-testiiletek az alabbi hatarozataikkal hagytak jova:

Tapszentmiklos Kozség Onkormanyzat Képvisel 8-testiilete: 139/2014. (X1.27.)
Romand K6zség Onkormanyzat Képvisel-testiilete 105/2014. (X1.27.)
Sikator Kdzség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete 102/2014. (X1.27.)
Gyorasszonyfa Kdzség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete 97/2014. (X1.27.)

Téapszentmiklos, 2014. november 27.

Kovécs Jozsef Galler Jend
Tapszentmiklds polgdrmestere Romaénd polgarmestere
Kovacs Jozsef Imréné Valiczk6 Mihély
Sikator polgarmestere Gyorasszonyfa polgarmestere



